Утверждаю: _________
 Директор гимназии №7

                                                                                                                 Т.С. Тимошкова

ПЛАН – ГРАФИК

ПОДГОТОВКИ ВЫПУСКНИКОВ ГИМНАЗИИ К ЕГЭ
В 2009-2010 УЧЕБНОМ ГОДУ.

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные 

	1.
	Совещание при директоре  «Результаты ЕГЭ 2009 года»
	Август
	Сивова В.А.
Смирнова А.А.

	2.
	Организация  деятельности педколлектива по подготовке и проведению ЕГЭ.
	Сентябрь
	Тимошкова Т.С.

	3.
	Заседание методического совета «Организация научно-методической работы по подготовке к ЕГЭ». Сбор паспортных данных выпускников.
	Октябрь
	Гирко С.П.
Смирнова А.А.

Классные руководители

	4.
	Подготовка информационного стенда для уч-ся и их родителей «Единый государственный экзамен».
	Ноябрь
	Сивова В.А.

	5.
	Заседания методсовета «Подготовка учителей и уч-ся к ЕГЭ. Обеспечение готовности уч-ся выполнять задания различных уровней сложности».
	Ноябрь
	Гирко С.П.

	6.
	Заседание ШМО «Дидактико-методическая подготовка учителей к новой форме оценки качества школьного образования.
	Ноябрь
	Смирнова А.А.
Руководители ШМО.

	7.
	Ознакомление уч-ся с возможными вариантами заданий различного уровня сложности, отработка навыков их выполнения.
	Ноябрь-март
	Руководители ШМО
Учителя -предметники

	8.
	Заседание ШМО «Содержание ЕГЭ и условия подготовки к экзамену.
	Декабрь
	Смирнова А.А.

Руководители ШМО

	9.
	Собрание уч-ся 11-х классов «О порядке подготовки и проведения ЕГЭ». Оформление протокола собрания и листа ознакомления.
	Январь
	Сивова В.А.
Классные руководители


	10.
	Заседание ШМО «Анализ результатов мониторинга качества образования за 1 полугодие в 11-х классах».
	Январь
	Смирнова А.А. 
Руководители ШМО.

	11.
	Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, выпускниками и их родителями о целях и технологии ЕГЭ.
	Январь-февраль
	Администрация

	12.
	Собрание родителей выпускников гимназии «О порядке подготовки и проведения ЕГЭ.
Оформление протокола и листка ознакомления.
	Март
	Тимошкова Т.С.
Сивова В.А.

Классные руководители.



	13.
	Производственное совещание «Психологическое сопровождение ЕГЭ.
	Март
	Сивова В.А.
Психолог гимназии.

	14.
	Проведение репетиции ЕГЭ
	Февраль-апрель
	Сивова В.А.
Руководители ШМО.

Классные руководители

	15.
	Подготовка памятки для выпускника, участника ЕГЭ.
	Апрель
	Сивова В.А.

	16.
	Совещание при директоре «Организация итоговой аттестации в форме ЕГЭ».
Оформление документации в форме ЕГЭ:

· сбор письменных заявлений уч-ся 11-х классов о выборе предметов на государственных экзаменах;

· оформление сводной таблицы (списков) экзаменов по выбору.


	Апрель
	Сивова В.А.
Классные руководители

	17.
	Подготовка приказов о допуске уч-ся 11-х классов к сдаче ЕГЭ (отдельно  на  каждый предмет) и списков уч-ся сдающих экзамены по выбору.
	Май
	Сивова В.А.

	18.
	Размещение расписания ЕГЭ на информационном стенде.
	Май
	Сивова В.А.

	19.
	Подготовка графика  проведения консультаций для уч-ся и графика занятости учителей на экзаменах.
	Май
	Сивова В.А.

	20.
	Подготовка, выдача и регистрация пропусков на ЕГЭ
	Май
	Сивова В.А.

Классные руководители

	21.
	Проведение  ЕГЭ (сопровождение выпускников к ППЭ)
	Май-июнь
	Тимошкова Т.С.
Сивова В.А.

Классные руководители

	22.
	Получение протоколов проверки ЕГЭ и информирование уч-ся о результатах сдачи экзаменов (отдельно по каждому экзамену)
	Июнь
	Сивова В.А. Классные руководители

	23.
	Получение и выдача сертификатов по результатам ЕГЭ в Управлении образования
	Июнь
	Тимошкова Т.С.
Сивова В.А.

Классные руководители

	24.
	Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ
	Июнь
	Смирнова А.А.
Сивова В.А.


