Утверждаю:

Директор гимназии №7

______ Тимошкова Т.С.

План мероприятий гимназии № 7

по организации и проведению ЕГЭ в  2009 – 2010 учебном году
	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1. 
	Информационно- просветительная работа по подготовке и проведению ЕГЭ.
	В течение года.
	Тимошкова Т.С.

Сивова В.А.

	2. 
	Подготовка  информационного стенда для уч-ся выпускных классов и их родителей по ЕГЭ.
	 сентябрь
	Сивова В.А.

	3. 
	Разработка плана мероприятий по подготовке гимназии к ЕГЭ.
	   октябрь
	Сивова В.А.

	4. 
	Сбор копий паспортов учащихся 11 классов
	 октябрь
	Сивова В.А.

Кл. руководители

	5. 
	Сбор письменных заявлений выпускников об участии Репетиции ЕГЭ
	до 1.11.09г.
	Кл. руководители

	6. 
	Формирование регионального банка

данных (РДБ) по выпускникам.
	  до 12.11 09 г.
	Сивова В.А.

Кл. руководители

11-х классов

	7. 
	Проведение классных часов, родительских собраний, педсоветов по изучению нормативно- правовой базы организации и проведения ЕГЭ.
	 В течение учебного  года
	Тимошкова Т.С.

 Сивова В.А.
Кл. руководители.

	8. 
	Информационно- организационное сопровождение  ЕГЭ.
	В течение учебного года
	Тимошкова Т.С.
Сивова В.А.

	9. 
	Методическое сопровождение. Обучение и консультирование педагогических работников.
	В течение учебного года.
	УМЦ

Тимошкова Т.С.

Сивова В.А.

	10. 
	Корректировка планов ШМО:

 -  ознакомление с нормативно- правовой базой ЕГЭ;

 -  изучение содержания КИМов и структуры                 экзаменационной работы;

 -  изучение особенностей подготовки выпускников к   итоговой аттестации в форме ЕГЭ.
	В течение учебного года
	Сивова В.А.

Руководители

ШМО, учителя-предметники

	11. 
	Определение кандидатур учителей – предметников для подготовки в качестве экспертов ЕГЭ.
	 До 20.11.09 г.
	Тимошкова Т.С.

Сивова В.А.

	12. 
	Обучение учителей – предметников в качестве экспертов ЕГЭ.
	По графику

 Министерства

образования МО
	УМЦ 

Сивова В.А.

Чиркова Е.И.


	13. 
	Обучение руководителей ППЭ
	По графику  Управления образования
	 УМЦ

Тимошкова Т.С.

	14. 
	Формирование состава организаторов ЕГЭ – сотрудников ППЭ;
 -  репетиция ЕГЭ 
 -  основной экзамен ЕГЭ.
	До 01.12.09 г.
	УМЦ

Тимошкова Т.С.

Сивова В.А.



	15. 
	Курсовая подготовка сотрудников ППЭ:
1 поток ( имеющие удостоверения УМЦ);

2 поток ( вновь назначенные)
	По графику УМЦ
	УМЦ

Тимошкова Т.С.

Сивова В.А.

	16. 
	Проведение  пробного внутришкольного ЕГЭ .
Анализ результатов, обсуждение на ШМО и кафедрах
	Январь- апрель
	Администрация

Сивова В.А.
ШМО



	17. 
	Инструктирование  уч-ся – участников  Репетиции ЕГЭ и основного ЕГЭ.
	Перед экзаменами
	Сивова В.А.

	18. 
	Проведение Репетиции ЕГЭ по русскому языку, математике и другим предметам.
	По графику 
Министерства Образования
	Сивова В.А.
Кл. руководители.

	19. 
	Регистрация и выверка участников Репетиции ЕГЭ в РБД.
	До 01.12.09г.
	 Сивова В.А.
Кл. руководители

	20. 
	Сбор денежных средств за участие в  Репетиции ЕГЭ.
	 Декабрь 2009 г.
	 Сивова В.А.

	21. 
	Анализ итогов Репетиции ЕГЭ.
	До 01.04.10г.
	Администрация,

ШМО, учителя- предметники.

	22. 
	Сбор РБД по всей основной и дополнительной информации.
	По графику Мин. Обр.
  2010 г.
	Сивова В.А., кл. руководители 11-х классов

	23. 
	Регистрация и выверка в РДБ участников основного ЕГЭ
	до 01.03.10г.
до 20.04.10г.
	Сивова В.А.

	24. 
	Проведение    тренировочного  ЕГЭ по математике
	 апрель 2010г.
	Сивова В.А.

Гирко С.П.

Кл. руководители.

	25. 
	Осуществление контроля за организацией подготовки к ЕГЭ в гимназии
	в течение года
	Сивова В.А.

Гирко С.П.

Смирнова А.А.

руководители ШМО

	26. 
	Прием заявлений выпускников для участия в основном ЕГЭ 
	до 01.03.10г.
	Сивова В.А., кл. руководители 11-х классов.

	27. 
	Организация обучения педагогических работников гимназии ППЭ ЕГЭ
	с 10.01.10г. 

до 20.04.10г.
	Тимошкова Т.С.

Сивова В.А.

	28. 
	Организация деятельности ППЭ ЕГЭ
	По решению Управления образования
	Тимошкова Т.С.
Сивова В.А.

	29. 
	Проведение основного ЕГЭ
	май-июнь по графику Минобразования МО
	Тимошкова Т.С.
Сивова В.А.

	30. 
	Выдача свидетельств ЕГЭ выпускникам 
	по итогам проведения ЕГЭ
	Тимошкова Т.С.

Сивова В.А.

	31. 
	Анализ итогов ЕГЭ
	июнь
	 Руководители ШМО, кафедр

	32. 
	Анализ работы по организации и проведению  ЕГЭ в 2009-2010 учебном году.
- подготовка справки о качестве проведения и резуль-

   татах  ЕГЭ; отчет  по результатам ЕГЭ.
	до 01.07 2010г.
	Тимошкова Т.С.

Смирнова А.А.

Гирко С.П.

	33. 
	Планирование работы по подготовке и проведению ЕГЭ в 2010-2011 учебном году.
	август
	Тимошкова Т.С.


