Руководство пользователя журнала «Отчеты исполнителей»

Для облегчения работы региональных операторов и операторов муниципальных образований, заполняющих таблицы образовательных учреждений, был создан журнал «Отчеты исполнителей».

Перейти к журналу вы можете через кабинет региона / муниципального образования. Учтите, что:

· при открытии журнала на уровне региона вы будете работать со всеми таблицами региона;

· при открытии журнала на уровне муниципального образования вы сможете оперировать таблицами данного ОУ.

Путь к журналу отчетов:

· http://admin.kpmo.ru
· Введите логин и пароль

· Нажмите на ссылку «Рабочий кабинет»

· Выберите иконку «Отчеты» напротив нужного наименования

· В нижней части Кабинета участника РКПМО найдите ссылку «Отчеты исполнителей»

__________________________________

Внешний вид журнала
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Поскольку общее количество таблиц очень велико, для облегчения ориентации в массиве таблиц и получения оперативной информации по темпам работы региона (муниципалитета) журнал был организован по принципу поисковика.

Примечание: В ближайшее время мы планируем добавить в журнал систему автоматической отчетности, демонстрирующую оператору, какое количество таблиц имеет конкретный статус (относительно общего количества таблиц). Это позволит вам быстро оценивать объем работ и степень продвижения ваших операторов. О внесении статистики в журнал будет дополнительно объявлено в новостях для операторов.

Вы можете выбирать один, два или три из доступных параметров. Рассмотрим их подробнее.

Отчет
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Вы увидите все виды таблиц, внесенные на данный момент в базу данных. 

· Regional – таблицы регионального уровня.

· Municipal – таблицы муниципального уровня

· Schools – таблицы уровня общеобразовательного учреждения

Таким образом, вы можете получить статистику по конкретной таблице или выбрать «Все» и увидеть все таблицы, которые доступны на данном уровне.

Статус
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Эта графа позволяет выбрать из общего массива таблицы с одинаковым статусом. Например, вы хотите поработать над новыми таблицами – выберите статус «Новые». Если вы – региональный оператор, и хотите принять таблицы, находящиеся на согласовании, выберите статус «На согласовании». Таблицы, отправленные на доработку, высветятся при выборе статуса «Доработать». Если вы хотите продолжить работу над таблицей, выберите статус «В работе».

Название территории

[image: image4.jpg]ypHan oTueros fns : Camapcian o6nacTs

crarye Teppuropns | Ta6nuua | nepuon Deiicrana

Mo saweny zanpocy asmmie oTeyTereyer

Oruer [Bee v

Cratyc|Bee v

Hassakue TeppuTopuy Bxoxaenme

Movck

% Bepryisca s aburer




В этой строке вводится название территории, если вы хотите обратиться к таблицам конкретного муниципального образования (образовательного учреждения). Обратите внимание, что название должно вводиться в соответствии с названием, введенным в базу данных. 

Ссылка «Вернуться в кабинет» переместит вас в кабинет той территории, с которой вы вошли в журнал. 

__________________________________

Работа с таблицами в журнале

Воспользуемся поисковиком журнала, чтобы поработать с незаполненными ежегодными таблицами – например, РКП-ат (МО). Выбираем соответствующие пункты в поисковике, и журнал приобретает следующий вид:
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Нажимаем на «Поиск». Получаем следующую картинку: 
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Итак, мы видим четыре новых отчета по четырем муниципальным образованиям, название таблицы, период, в течение которого она должна быть выставлена. А также три типа действий, которые мы можем произвести.

СОВЕТ: При работе с «редактированием» таблиц или при переходе в кабинеты привыкайте пользоваться правой клавиша мыши (правая клавиша мыши ( Открыть ссылку в новом окне), а после завершения работы с таблицей или кабинетом просто сохраняйте данные и закрывайте соответствующее окно. 

Вернемся к действиям.

· Редактировать – переход к редактированию таблицы (правая клавиша мыши).

· Опубликовать (у муниципальных операторов будет высвечиваться «Согласовать») – публикация (отправка на согласование) соответствующей таблицы.

· Кабинет – переход в кабинет данного МО (ОУ).

Если вы завершили работу и хотите перейти к другим таблицам или вернуться в свой рабочий кабинет, прокрутите страницу до конца и внизу вы увидите уже знакомую форму поиска и ссылку для перехода в ваш рабочий кабинет.
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